UBND TINHHA TINH ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 204/QD-STP Ha Tinh, ngay 21 théng 5 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung vién chirc
Trung tim Tro gitp phap ly Nha nwée tinh nim 2020

GIAM POC SO

Céan ctr Luat Vién chirc nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién churc;

Cén cr Nghi dinh sO 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chie, nang
ngach ¢ong chirc, thang hang vién chiic va thuc hién ché d6 hop ddng mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap;

Cén cr Théng tu 56 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cta B Noi vu
ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyén vién chuc; Quy ché thi _thang hang
chtrc danh nghé nghiép ddi véi vién chue va Noi quy ky thi tuyén, thi thing
hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic;

Cén ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia Bo Noi vu
huéng dan vé tuyen dung, ky két hop dong lam viée va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng dbi véi vién chuc; Thong tu sb 04/2015/TT-BNV ngay
31/8/2015 cia Bo Noi vu stra d6i, bd sung Diéu 6 Thong tu sé 15/2012/TT-
BNV ngay 25/12/2012 cua B6 Néi vu;

Cén ctr Thong tu s6 03/2019/TT- BNV ngay 14/5/2019 cua Bo Noi vu
sira d6i, b6 sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chure, vién chirc, nang
ngach ngach cong chre, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc va thuc
hién ché do hop dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghiép cong lap;

Cin ct Quyét dinh sd 44/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 cua
UBND tinh Ha Tinh ban hanh Quy dinh quan ly t6 chuc bd may, bién ché va
can b9, cong chire, vién chuc;

Cin ctr Quyét dinh s6 11/2015/QD-UBND ngay 16/3/2015 cua UBND
tinh Ha Tinh ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td
chirc S& Tu phap; Quyét dinh s6 50/2018/QD-UBND ngay 11/12/2018 cua
UBND tinh Ha Tinh vé viéc stra doi khoan 2 Diéu 3 Quy dinh chic nang,

nhiém vy, quyen han va co cdu to chtc ciia S& Tu phép ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 11/2015/QD-UBND ngay 16/3/2015 cua UBND tinh Ha Tinh;
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Thuc hién Céng van 56 3026/UBND-NC, ngay 13/5/2020 cua UBND
tinh Ha Tinh vé viéc phé duyét chi tiéu tuyén dung vién chirc;

Xét dé nghi ciia Chanh Vian phong S& va Giam dbc Trung tdm Tro gilp
phéap ly Nha nudc tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung vién
chtrc Trung tam Tro gitip phap ly Nha nudc tinh ndm 2020.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Giam déc Trung tdm Tro gitp phap 1y
Nha nudc tinh va cac don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.;
Y

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;
- UBND tinh;

- S& Noi vu;

- Lanh dao So;
- Luu: VT, VP.

Lé Viét Hong



UBND TINHHA TINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

] QUY CHE
Tuyén dung vién chirc Trung tim
Tro giip phap ly Nha nwéc tinh nim 2020

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 204/OD-STP
ngay 21/5/2020 cua So Tw phdp)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy che nay quy dinh vé nguyén tic; yéu ciu, diéu kién, tiéu chuin
dang ky du tuyén; hinh thire, ndi dung tuyén dung; doi tugng va diém wu tién;
xéc dinh nguoi tring tuyén; hoat dong cia Hoi dong tuyén dung va bd phéan
giup viéc.

2. Quy ché ap dung ddi véi Hoi dong tuyén dung, cac don vi, ca nhén
dugc giao nhiém vu phuc vu tuyén dung vién chtic va nguoi du tuyén vao
vién chue Trung tam Tro giap phap ly Nha nude tinh nim 2020.

Piéu 2. Nguyén tic

1. Viéc tuyén dung vién chte phai cin clr vao yéu cau nhiém vu, vi tri
viéc lam, co cau ngach vién chitc va chi tiéu, co cdu da duoc UBND tinh phé duyét.

2. Dam bao dan chu, cong khai, minh bach, khach quan, ding quy dinh
cua phép luat.

3. Nguoi du tuyén chi duge ding ky du tuyén vao mot chi tiéu vi tri
viéc lam.

4. Dam bao tinh canh tranh. S6 lwong hd so ‘dang ky du tuyén cho mdi

chi ti€u tuyen dung phai c6 s6 du; khong han ché téi da sé luong nguoi du
tuyén cho mdi chi tiéu tuyén dung.

Chuong I1
QUY DPINH CU THE VE TUYEN DUNG

Piéu 3. Ngach vién chirc cin tuyén

Tuyen dung vién chirc Trung tdm Tro gitp phép ly Nha nude tinh nam
2020 nhiam tuyén dung vién chirc ngach Chuyén vién vao lam viéc tai Trung
tam Trg giup phap ly Nha nudc tinh thude S& Tu phap da duoc UBND tinh
phé duyét chi tiéu, co ciu tuyén dung.
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Diéu 4. Yeu cau co cau, chuyén nganh tuyen dung

1. Mot (01) chi tiéu thuc hién vi tri viéc lam Tro gitp phap ly vé linh
vuc phap luat dan sy, dat dai, hon nhan gia dinh. Yé&u cau trinh d¢ dao tao:
T4t nghiép Pai hoc tré 1én, chuyén nganh Luat.

2. Mot (01) chi ti€u thuc hién vi tri viéc lam Trg giup phap ly vé linh
vuc phép luat hinh sy, hanh chinh, khiéu nai, t§ cdo. Yéu cau trinh do dao tao:
Tét nghiép Pai hoc tré 1én, chuyén nganh Luat.

Piéu 5. Piéu kién, tiéu chuan nguoi du tuyén

1. Nguoi co du céc diéu kién, tidu chuén sau day khong phan biét dan
toc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén
vién chuc:

& Co quéc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;

b. Tir dui 18 tudi trd 1én;

c. C6 don dang ky du tuyén;

d. Co ly lich 6 rang;

d. C6 Bang tt nghiép Dai hoc trd 1én, chuyén nganh Luat, Ching chi
ngoai ngft va Chimg chi tin hoc theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

e. Du strc khoé dé thuc hién nhiém vu;

g. Nguoi du tuyén phai la nguoi da hodc dang tham gia 16p dao tao
nghé ludt su va c6 thoi gian cong tac trong linh vuc phép luét tir 01 nim trd 1én.

h. Dbi vé6i nguoi dang la vién chue, can by, cong chure cap x4, nguoi
lam viéc trong doanh nghiép Nha nuéc néu ding ky du tuyen phai dugc co
quan, don vi ¢6 tham quyén quan ly (theo quy dinh vé phén cép) c6 van ban
dong y cho tham gia du tuyén vién chte.

2. Nhing ngudi sau ddy khong duge dang ky du tuyén vién chuc:
a. Mat nang luc hanh vi dan su hoc bi han ché nang luc hanh vi dén su;

b. Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban é4n, quyét
dinh vé hinh su ctia Tda 4n; dang bi ap dung bién phép xr ly hanh chinh dua
vao co so chita bénh, co so gido duc, trudng gido dudng.

Dicu 6. Ho so' ding ky du tuyén

1. Mbi thi sinh nop 01 (mot) bo hd so dang ky du tuyén truc tiép tai tru
s& S& Tu phap. Ho so bao gdm:

a. Phiéu dang ky du tuyén (Theo mau);

b. Hai (02) phong bi ¢6 dén tem, ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhan.

2. Céc thanh phan hé so ¢ khoan 1 Diéu nay duogc bd vao ti dung hd
so va khong tra lai.

Pic¢u 7. HO so tring tuyén

1. Nguoi trung tuyen vién chtrc phai nop 01 (mot) bo hod so kém theo
ban gbc dé dbi chibu, bao gom:



a. Trich luc khai sinh;

b. Ban so yéu ly lich tu thuat c6 xac nhén cua co quan c6 thAm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay trang tuyén;

c. Ban sao ¢6 chimg thyc cdc vin bang, ching chi va két qua hoc tap
theo yéu cau vi tri du tuyén. Truong hop ¢é van bang do co s& dao tao nudc
ngoai cap phai dugc cong ching dich thuat sang tiéng Viét;

d. Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap con
gid tri st dung tinh dén ngay tring tuyén;

d. Phiéu ly lich tu phép;

8. Glay ching nhén thudc ddi tuong wu tién (néu c6) dugc co quan, tb
chirc ¢6 thAm quyén ching thuc;

g. Vén ban ddng ¥ cho tham gia du tuyén vién churc cia co quan, don vi
co thAm quyén quan ly dbi véi nguoi dang 1a vién churc, can b, cong chirc
cap x4, nguoi 1am viée trong doanh nghiép Nha nudc;

h. Céc gidy to ching minh da hodc dang tham gia 16p dao tao nghé luit
su va co thoi gian cong tac trong linh vuc phap luét tir 01 nam trd 1én.

2. Truong hgp nguoi trung tuyén khong hoan thién da hd so du tuyén
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc S& Tu phép phat hién nguol tring tuyen st dung van bang, ching
chi khong ding quy dinh thi Giam ddc Sé ra quyet dinh huy két qua tring
tuyén va c6 van ban bo céo co quan c6 thdm quyén.

Trudng hop c6é hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc S& Tu phép phat hién ngudi tring tuyén sir dung van bang, ching
chi khong dung quy dinh thi So Tu phap thong bdo cong khai trén Cong thong
tin dién tir cua S& va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Piéu 8. Phi dv tuyén

Phi dy tuyén thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh.

Pi¢u 9. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung

1. Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

2. Noi dung va hinh thire xét tuyén

Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a. Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyen dang ky
tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu ciu cta vj tri viéc lam. Néu phu hop thi
ngudi du tuyén duoc tham du vong 2 quy dinh tai diém b khoan nay.

b. Vong 2: Phong van dé kiém tra vé nang luc, trinh d§ chuyén moén,
nghiép vu ctia ngudi du tuyén.

- Piém phéng van dugc tinh theo thang diém 100.
- Thoi gian phong van tdi da 1a 30 phut.
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- Khéng thue hién viée phuc khao ddi véi két qua phong vén.
Piéu 10. Doi twong va diém wu tién
1. Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao déng, thuong binh,

nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5
diém vao két qua diém thi tai vong Ze

2. Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, sT quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi lam cong téc co yéu chuyén nganh, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con clia nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh, con cua thuong binh loai B, con ciia ngudi hoat dong cach mang trudc
tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 ndm 1945 tré vé trude), con dé cla nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chit doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng
vil trang, con Anh hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai
vong 2.

3. Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu cé thoi han
trong luc lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién
tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién nong thon, mién nui tir du 24 thang
tré 1én da hoan thanh nhiém vu: duoc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai
vong 2.

Piéu 11. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc
1. Ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du céc didu
kién sau:

a. C6 két qua diém phéng van quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 9 Quy
ché nay dat tir 50 diém tré 1€n;

b. C6 diém phong vén codng voi diém uu tién quy dinh tai biéu 10 Quy
ché nay (néu ¢0) cao hon lay theo thtr tur tir cao xudng thap trong pham vi chi
tidu dugc tuyén dung cta tung vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi tro 1én cé két qua diém phong van quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 9 Quy ché nay cong véi dlem uu tién quy dinh
tai Piéu 10 Quy ché nay (neu co) bang nhau & chi tiéu cudi cling can tuyen
dung thi ngudi c6 két qua diém phong van quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 9
Quy ché nay cao hon la nguoi trung tuyen néu van khéng xac dinh duoc thi
Giam dbc S& quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Truong hop nguoi du xét tuyén vién chtc thudc nhidu dién wu tién
quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao
két qua diém thi tai vong 2 theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Giam dbc So quyet dinh cong nhan két qua tring tuyen doi vOi ngudi
du tuyén c6 két qua tuyen dung thap hon lién ké so VOl két qua tuyén dung
cua nguoi tring tuyén da bi hiy bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 hodc trong truong hop S& Tu phép phat sinh nhu cau tuyén
dung mdi trong cing ndm tuyén dung déi véi vi tri c6 yéu cau vé chuyén
nganh dao tao giong nhu vi tri viéc lam ma nguoi du tuyén da dang ky trong
nam tuyén dung.
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- Truong hop co tir 02 nguoi tro Ién ¢6 két qua tuyén dung thap hon lién
ké ma bang nhau thi Gidm doc S¢ quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay.

5. Nguoi khong tring tuyén trong ky Xx€t tuyén vién chtrc khong duoc
bao luu ket qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.
Chuong ITI
HOAT PONG CUA HQI PONG XET TUYEN, BQ PHAN GIUP VIEC

Piéu 12. Hi dong xét tuyén vién chirc

1. Hoi dong xét tuyén vién chuc Trung tam Tro giup phép ly Nha nuée
tinh nam 2020 (sau day viét tat 1a Hoi dong xét tuyén) do Gidm doc S& quyét
dinh thanh 14p. Hoi dong xét tuyén gém 05 thanh vién lam viéc theo nguyén
tac tap thé, ket luan theo da so. Truong hop ¢ sb y kién bang nhau thi quyét
dinh theo y kién cua Chu tich Hoi dong xét tuyén.

2. Hoi dong xét tuyén c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a. Thanh lap cac Ban gilp viéc, gdbm: Ban Kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Ban Kiém tra, sat hach;

b. Ban hanh N¢i quy phéng vén;

¢. T6 chure thu phi du tuyén va su dung phi du tuyén theo quy dinh;

d. T4 chirc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén va chdm diém phéng van;

d. Bdo c4o Giam ddc S& két qué xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong
nhan két qua xét tuyén;

e. Gidi quyét khiéu nai, té co trong qua trinh t6 chirc xét tuyén.

2. Hoi dong xét tuyén dugc st dung con déu, tai khoan ctia S& Tu phap
trong cac hoat dong ctia Hoi dong xét tuyén; tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

Piéu 13. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hoi df‘mg xét tuyén
1. Chu tich Hoi déng xeét tuyén:

a. Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng xeét
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché tuyén dung;

b. Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi dong xét tuyén;

. ¢ Quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va Ban
Kiém tra, sat hach;

d. Ban hanh Néi quy phéong van;

d. T6 chire viée xdy dung dé phong van theo dung quy dinh, bao dam bi
mét dé phéng van theo ché do tai liéu “mat”.

e. T chire viée phong van va téng hop két qua xét tuyén theo quy dinh;
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g. Bao céo Giam doc S¢ xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;
h. Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qua trinh té chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi dong x€t tuyen giap Chu tich Hoi dong xét tuyén
diéu hanh hoat dong cua Hoi dong xét tuyén va thuc hién mot sb nhiém vu cu
thé ctia Hoi dong xét tuyén theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong.

3. Cac Uy vién ctia Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong x€t tuyen
phan cong nhiém vu cu thé, bao dam cac hoat dong ctia Hoi dong xét tuyén
thue hién diing quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén giup Chu tich Hoi dong xét tuyén:
a. Chuan bi cac vin ban, tai liéu can thlet ctia Hoi dong xét tuyén va ghi
bién ban céc cudc hop clia Hoi dong xét tuyén;

b. T6 chirc va chudn bj cac tai lidu dé huéng dan 6n tap cho thi sinh
(néu co);

c. T6 chire viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét
todn phi dy xét tuyén theo diing quy dinh;

d. Tong hop, béo céo két qué xét tuyén voi Hoi dong xét tuyén.

Diéu 14. Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Ban Klem tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong xét
tuyen thanh lap, goém: Truong ban va cac thanh vién, trong @6 c6 mdt thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Truéng Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

a. Gitp Chu tich Hoi dong X€t tuyén kiém tra théng tin trong Phiéu
dang ky du tuyén ctia nguoi du tuyén theo diing quy dinh;

b. Phén céng thanh vién cua Ban kiém tra thong tin trong Phiéu ding
ky du tuyén cta ngudi dy tuyén theo dung quy dinh,;

c. Trinh Chu tich Hoi dong xét tuyén phé duyét danh sich nguoi du
diéu kién tham du phong van.

3. Nhiém vy, quyén han cta thanh vién Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

a. Tham gia kiém tra thong tin trong Phleu dang ky du tuyén cua nguoi
du tuyén theo phén cdng ctia Trudng Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén;

b. Thyc hién kiém tra théng tin trong Phiéu dang ky du tuyén cta nguoi
du tuyen dam bao theo ding c4c tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 5
Quy ché nay;

c. Béo cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc kiém tra véi
Truéng Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén va dé nghi hinh thie xtr ly.

4. Thanh vién kiém Thu ky Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén giap
Trudng ban:

a. Chuan bi cac vén bén, tai lidu can thiét cia Ban Kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén;
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b. Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

c. Tong hop danh sach ngudi du didu kién tham du phong véan va trinh
Trudng ban,

d. Thyc hién nhiém vu khéc khi dugc Truéng ban phan cong.
5. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

a. Nguoi dugc cr 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén
1a cong chirc, vién chirc ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tic phu
hop v6i yéu cau cta vi tri du tuyén.

b. Khoéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén déi
vOi nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta bén vg hoic
chong; vo hodc chong; con dé hodc con nudi cta nguoi du xét tuyén hodc
nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hogc dang thi hanh
quyét dinh ky luat.

Piéu 15. Ban Kiém tra, sat hach

1. Ban Kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng xét tuyén thanh lap,
gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Truéng ban Kiém tra, sat hach:

a. Giup Chu tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé phong vén.

b. B tri thanh vién Ban Kiém tra sat hach phong van trén nguyén tic
moi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién tré 1én chdm diém phong van;

c. Tong hop két qua phéng van va ban giao bién ban, phiéu diém chdm
phong van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

d. Bao mat két qua diém phéng van.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban Kiém tra sét hach:

a. Tham gia xay dung dé phong vén theo phén céng cua Truong ban
Kiém tra sat hach;

b. Thuc hién viéc chdm diém phong vén theo dap 4n va thang diém cua
dé phoéng van;

c. Bdo cdo cac d4u hiéu vi pham trong qué trinh t6 chie phong vén véi
Truong ban Ki€m tra sat hach va kién nghj hinh thire xir ly.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém tra, sat hach:

a. Nguoi duge cr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach la cong chuc,
vién chirc ¢6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém céng tac phu hop véi yéu cau
cua vi tri can tuyeén.

b. Khéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach déi véi nhitng nguoi
c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoédc chong; vo hodc
chdng; con dé hodc con nudi cua nguoi du xét tuyén hodc nhimng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.



Piéu 16. T chire xét tuyén
1. Chuan bj td chirc xét tuyén:
a. Cham nhit 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic kiém tra diéu kién,

tiéu chuén cuia nguoi du tuyén tai vong 1, phai guri thong béo trigu tap thi sinh
du phong van cho céc thi sinh c6 du diéu klen du xét tuyén;

b. Trudc ngay to chuc phong van 01 ngdy, Hoi dong xét tuyén niém yét
danh sach thi sinh theo sO bao danh va theo phong dé phong van; noi quy, quy
ché xét tuyén tai dia diém t6 chirc phéng vén;

c. Trude ngay t6 chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xét tuyén gom:

- Chuan bj céc mau biéu lién quan dén t6 chirc xét tuyén: Danh sach thi
sinh dé g0l vao phong van; danh sach dé thi sinh ky xdc nhan sau khi phong
Van mau bién ban giao, nhan dé phdng van mau bién ban m& dé phong van;
mau bién ban ban giao két qua phong van; mau bién ban xtr ly vi pham quy
ché, noi quy ky xét tuyén; mau bién ban tam gitr cac gidy to, vat dung cua thi
sinh vi pham ndi quy ky xét tuyén va mau bién ban khac ¢6 lién quan.

- Chuan bj thé cho cé4c thanh vién Hoi dong xét tuyén; Ban kiém tra sat
hach; b phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cta Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién
Hoi dong xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in ddy du ho tén va chirc
danh. Thé cta céc thanh vién khéc chi in chtrc danh.

2. T6 chirc phong van:

a. Thoi gian chudn bi va tra 16i cau hoi phong van ctia mdi thi sinh
khong qua 30 phut;

b. Khi chdm diém phong vén, cac thanh vién cham doc lap trén phiéu

chim diém déi voi ting thi sinh. Piém phong van 1a diém trung binh cong
ctia cac thanh vién tham gia chim phong van.

Truong hop cac thanh vién chim diém phong van chénh léch nhau tir 5
diém trd 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban Kiém tra sat hach trao d01 lai
vdi cac thanh vién tham gia chAm phong van, sau d6 quyét dinh diém phéng van.

Truong hop céc thanh vién chim diém phéng vAn chénh léch nhau tir
10 dlem tr¢ lén thi Tru’ong ban Kiém tra sat hach bdo céo dé Chu tich Héi
dong to chirc ddi thoai gilta céc thanh vién tham gia cham phong van, sau dé
quyét dinh diém phong van.

3. Téng hop, ban giao két qua phéng vén:
a. Két qua chdm phong van phai dugc téng hop vao bang két qua chung
¢4 chit ky ctia cac thanh vién chim phong van va cia Trudng ban kiém tra sat hach:

b. Sau khi t6 chuc phéng vén, Truong ban kiém tra sat hach ban giao
két qua phong van ctia cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén;

c. Uy vién ki€ém Thu ky Hoéi dong xét tuyén co trach nhiém tong hop
chung két qua xét tuyén ctia cac thi sinh va b4o c4o Chit tich Hoi ddng xét tuyén;
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d. Chu tich Hoi dong xét tuyén béo céo Giam déc S& cong nhan két qua
x€t tuyen

4. Viéc ban giao két qua phong vén phai ldp thanh bién ban cé su
ching kién ctia thanh vién Ban giam sat.

Piéu 17. Giam sat ky xét tuyén

1. Gidam déc S& quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat ky xét tuyén (sau
day goi chung la Ban gidm sat) gom: Truong ban va cac thanh vién.

2. Khéng cur nhimg nguoi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban giap
viéc cia Hoi dong xét tuyén lam thanh vién Ban giam sat.

3. Khéng cir lam thanh vién Ban giam sat d6i véi nhitng nguoi ¢ quan
h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta ben vo hodc chong, vo hodc chong, con
dé hodc con nudi cua ngudi du xét tuyén hoic nhimng nguoi dang trong thoi
gian bi xem xét xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. NOi dung gidm sét gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t chirc ky
xét tuyén; vé thuc hién ndi quy cua ky xét tuyen ve thuc hién chuac trach,
nhiém vu cla céc thanh vién Hoi dong xét tuyén va céc thanh vién tham gia
céc Ban gitip viéc ctia Hoi dong.

5. Pia diém glam sat: N01 lam viéc ctia Hoi dong xét tuyén va cic Ban
gitp viéc ctia Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong phong van trong
thoi gian phong van; c6 quyén nhic nhé thi sinh va cac thanh vién cia Hoi
dong, thanh vién céc Ban giup viéc cua Hoi dong trong viéc thue hién ndi quy
ky xét tuyén; duoc quyén yéu ciu thanh vién Ban Kiém tra sat hach lap bién
ban d6i véi thi sinh vi pham ndi quy ky xét tuyén (néu cd).

7. Khi phét hién vi pham ndi quy xét tuyen clia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cua cac Ban giup viéc ctia Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat
duoc quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va d& nghi Chu tich Hoi ddng dinh chi
lam nhiém vuy; dong thoi béo cdo Giam dbc S& xem xét, xur ly theo quy dinh
cua phép ludt vé cong chirc, vién chirec.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chirc
trach, nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao coéng viéc ctia cac thanh vién
Hoi dong hodc ciia cc thanh vién Ban giup viée cua Hoi dong véi dong co,
muc dich c4 nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban giap viéc
ctia Hoi dong c6 quyén dé nghi Trudéng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién
nhiém vu va bdo cdo Gidm dbc SO xem xét, xur ly trach nhiém theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chtre, vién chue.

Piéu 18. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qua trinh t6 chuc ky xét tuyen truong hop co6 don thur kién
nghi, khiéu nai, t§ cdo thi Hoi dong Xet tuyén phai xem xét giai quyét theo
quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 cdo.
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2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xét tuyen
sau khi Hoi dong xét tuyen da giai thé thi S& Tu phép xem xét, giai quyét theo
quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, té céo.

Piéu 19. Luru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gém: Céc van ban vé td chue ky xét
tuyén do Giam déc S& ky ban hanh; cdc vén ban cua Hoi dong xét tuyen bién
ban cac cudc hop Hoi dong x€t tuyen danh sach tong hop ngudi du tuyén; cac
bién ban giao nhan dé phong vén (kem theo dap 4n), bién ban xac dinh tinh
trang niém phong de phong van, bién ban vi pham ndi quy xét tuyen (néu cd);
dé goc dé phong van; bang tong hop két qua diém phong vén; ket qua xét
tuyen quyet dinh cong nhan két qua xét tuyén; bién ban giai quyet khiéu nai,
t6 c4o (néu co) va cac loai van ban khac lién quan dén ky xét tuyén.

2. Cham nhéat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc ky xét tuyén, Uy vién Thu
ky Hoi dong xét tuyén chiu trach nhiém ban giao cho Van phong S¢ dé t6
chtre luu trit, quan ly cac tai liéu vé ky xét tuyén theo quy dinh cta phap luat

vé luu tri. y ,

¢ Viét Hong



